
TEXTOS I DOCUMENTS: 
UNA GUIA DE BONES PRÀCTIQUES 

Aspectes a tenir en compte a l'hora de crear textos i documents per
garantir-ne la conservació. 

És important que el material incrustat
als documents de text, com ara imatges i
fulls de càlcul, s'emmagatzemi per
separat amb el document, per garantir
que els fitxers conserven la seva qualitat
original (per exemple, la resolució
d'imatge).

Si els documents es
desen com a PDF,
assegureu-vos que
estiguin desats com a
PDF/A.

Eviteu incloure enllaços i contingut dinàmic, ja que els
enllaços, etc., poden quedar invàlids amb el temps. 

Si la intenció és desar la versió final del
document com a PDF, assegureu-vos que el
format original (Word .docx, OpenOffice .odt,
etc.) també es desa per separat.
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Assegureu-vos que
s'utilitzen tipus de lletra
no propietaris i
codificació UTF-8. 

En general, és important assegurar-se que tota
la informació del document sigui completa i
comprensible. Cal citar les fonts, etc. 
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